— Dokiiman No SOS-iA-001
/Q@“‘ E.Yto'((;\ : .
S e % e e e e
( $ U z ) SOSYOLOJi BELUMU Ilk yayin tarihi 14.02.2025
S b < . . .
\t&o \‘,jf/ GELEN EVRAK KAYIT VE DAGITIM IS AKIS SURECI Rev. No / Tarih 00/-
Sayfa sayisi 1/1
is AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
islem Baslangici
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Gelen Evrak Kayit ve Dagitim islemi
« — Evrak Kayit | 2547 Sayil
. ve Yazilsleri | yiksekdgretim
Kurum Disi Gelen Evrak Kurum Igi Gelen Evrak Sorumlusu Kanunu
Evrak posta ile veya elden Evrak UBYS tzerinden lgili BirirTl 657 Sayili Devlet
evrak sorumlusuna gelir_ evrak sorumlusuna gelir. Personell Memurla” Kanunu
Bolum ilgilendiriyor mu?
UBvs g | ) = Bandirma Onyedi Eyll
Evrak UBYS den Bolim Bagkanina ol P . .
sevk edilir. : Evrak geldigi birime iade -J_ EOILIim Ufnver5|te.5| _
edilir asgkani Yonetmelikleri ve
¢ __{_ Yénergeleri
B&llim Bagkani tarafindan evrak
ilgili Anabilim Dali ilgili Birim
Baskanliklarina/6gretim elemanina Personeli

bilgi/geregi icin gonderilir.
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ilgili personel evrak icin gerekli
islemleri yapar.
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( islem Sonu )

(Hazirlayan) Ars. Gor.

(Kontrol Eden) Boliim Bagkan Yrd.

(Onaylayan) Boliim Bagkani

Ars. Gor. Ozge KOC

Dr. Ogr. Uyesi Z. Nurdan ATALAY

Prof. Dr. Vehbi BAYHAN
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