— Dokiiman No SOS-iA-002
/Qﬁ“‘j""’%\ ilk yayin tarihi 14.02.2025
( $ U z ) SOSYOLOJi BOLUMU yayin tarihi 02.
‘o $ . o . .o .
\?o “’j/ GIDEN EVRAK KAYIT VE DAGITIM i AKIS SURECI | o '\ / Tari 00/-
Sayfa sayisi 1/1
is AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN

islem Baslangici

v

Giden Evrak Hazirlama, Kayit Dagitim
islemi

v

Gorevli olan personel tarafindan UBYS Sisteminde | |
hazirlanan evrak, paraf ve imzaya sunulur.

EVET

v

v

HAYIR

Gerekli duizeltmeler yapilir ve yeniden
paraf ve imzaya sunulur.

Evrak imzalanir.

v

Kurum Disi Giden Evrak

v

v

Kurum ici Giden Evrak

imza siireci tamamlanan evrakin ilgili
kisilere/ kurumlara elden teslim
edilmesi veya posta ile gonderilmesi

Paraf ve imzalari tamamlanan
evraklarin UBYS tzerinden ilgili
birimlere dagitimi yapilir.

v

( islem Sonu )

v

( islem Sonu )

Evrak Kayit ve
Yazi igleri
Sorumlusu

2547 Sayili Yiksekogretim
Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu

Boliim Baskani Bandirma Onyedi Eylul
Universitesi Yonetmelikleri

ve Yonergeleri

ilgili Birim
Personeli

(Hazirlayan) Ars. Gor.

(Kontrol Eden) Boliim Bagskan Yrd.

(Onaylayan) Boliim Baskani

Ars. Gor. Ozge KOC

Dr. Ogr. Uyesi Z. Nurdan ATALAY

Prof. Dr. Vehbi BAYHAN
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