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is AKISI SORUMLU ILGILI
DOKUMAN
Ders Yiiki bildirim formlart her yartyilin basinda, ilgili 6gretim elemanlari
tarafindan diizenlenerek Bolim Baskanligina teslim edilir. s . L
Tlgili Ogretim Ders Yiikii
v Elemant Formlar1
Formlar Boliim Bagkani tarafindan incelenerek imzalandiktan sonra
Dekanliga gonderilir.
Bolim Bagkani
Bolim Sekreteri
Yasal yiik kontrolii yapilir.
Mutemet
Red
Kabul
¥
cvrak ogrefim elemanina gondertir. Elemant Programi Fakiilte
Yoénetim Kurulu
Haftalik ders programu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararina uygun hazirlanip 1slak imzadan Karart {lgili
¢ikan evraklar ilgili diger evraklara eklenir. evraklar
x
31. Madde kapsanunda ders veren 6gretim elemanlarinin Ek Ders Odeme Dosyalarina ise Ek ders deme
giris isten ayrilis, prim bildirimleri de eklenir. dosyalari
Ucretlendirme ¢aligmalaria baslamadan her ay igin 6gretim elemanlarinin izin, rapor,
gorevlendirme alip almadiklar kontrol edilir.
Mutemet

}

Toplanan mevzuata uygunlugu bakimimdan kontrol edilen bilgiler KBS programinda "Ek
ders ticreti hesaplama Programina girilir.

y

Ek ders iicret bordrosu, Icmal ve Banka Listesinin ¢iktilar1 ile ‘Odeme emri belgesi’
hazirlanarak ger¢eklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

:

Odeme emri belgesi ve ekleri Tahakkuk evraki teslim listesi ile SGDB génderilir.

l

Siire¢ Sonlandirilir.

Ek ders iicret
bordrosu, fcmal
ve Banka Listesi
Odeme emri
belgesi

Odeme emri
belgesi Tahakkuk
evrak

(Hazirlayan) Ars. Gor. (Kontrol Eden) Boliim Baskan Yrd.

(Onaylayan) Boliim Baskani

Ars. Gor. Furkan BILICi Dr. Ogr. Uyesi Eser CALIKUSU

Dog. Dr. Feride imrana SIDDIKI
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